Zarzadzenie Nr 24/2025
Dyrektora Zlobka Miejskiego w Suwalkach
z dnia 10 wrze$nia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci ze Zlobka
Miejskiego w Suwalkach

Na podstawie Ustawy z 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2025
poz. 798) oraz §13 ust. 1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Zlobka Miejskiego
w Suwatkach zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Procedure przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka Miejskiego
w Suwatkach w brzmieniu stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 19/2023 Dyrektora Zlobka Miejskiego w Suwatkach
z dnia 14.08.2023r.
§3

Zobowiazuje si¢ opiekunki, pielegniarki oraz pracownikow administracyjnych zlobka do
zapoznania si¢ i stosowania postanowien ww. dokumentu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Zlobka Miejskiego w Suwatkach



Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 24/2025
Dyrektora Ztobka Miejskiego w Suwatkach
z dnia 10.09.2025 r.

Procedura
przyprowadzania i odbierania dzieci
ze 7Zlobka Miejskiego w Suwalkach

Podstawa prawna:

1. Ustawa z 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2025
poz. 798)

2. Statut Ztobka Miejskiego w Suwatkach.
3. Konwencja o Prawach Dziecka.

4. Regulamin Organizacyjny Ztobka Miejskiego w Suwatkach.



II.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ZL.OBKA

1.

Dzieci s3a przyprowadzane do zlobka 1 odbierane ze ztobka przez
rodzicéw/opiekunow prawnych lub osoby przez nich upowaznione, ktorzy
sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do ztobka i ze ztobka do
domu.

Rodzice/opickunowie prawni lub osoby upowaznione powierzaja dziecko
opiekunkom peligcym dyzur w sali. W przeciwnym wypadku opiekunka nie
moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka.

W godzinach od 6:30 do 7:30 rodzice/opiekunowie prawni lub osoby
upowaznione przyprowadzaja dziecko do sali zbiorczej. Od godz. 7:30 czynne
sa juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka
opiekunek. Od tej godziny dzieci sg przyprowadzane do sali danej grupy.
Rodzice /opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do ztobka dzieci
czyste i bez objawow chorobowych.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzaé
do ztobka. Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywac
w grupie z dzie¢mi zdrowymi. W przypadkach spornych pielggniarka/opiekunka
ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwskazan do uczgszczania dziecka do zlobka.

Rodzice/opiekunowie prawni maja obowiazek zglaszania zachorowania dziecka
na chorobg¢ zakazng oraz wszelkich innych powaznych dolegliwos$ci dziecka
1 udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe,
wziewne nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie, dofgczajac zaswiadczenie

lekarskie.

ODBIERANIE DZIECKA ZE ZEOBKA

1.

Dzieci moga by¢ przyprowadzane 1 odbierane przez rodzicow/opiekundw
prawnych oraz inne osoby doroste upowaznione na piSmie przez
rodzicow/opiekundéw prawnych, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych.
Upowaznienie pozostaje w dokumentacji zlobka. Moze ono zosta¢ w kazde;j
chwili odwolane lub zmienione. Rodzice/opiekunowie prawni ponosza
odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze zlobka

przez upowazniong przez nich osobg.



2. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie
chcialo wyjs$¢ ze ztobka z osoba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal
pozostanie pod opieka opiekunki, a opiekunka niezwtocznie skontaktuje si¢
telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu ustalenia dalszego
postepowania.

3. Opiekunka ma prawo zweryfikowaé rodzica/opiekuna prawnego odbierajacego
dziecko ze zlobka na podstawie okazanego dokumentu ze zdjeciem.

4. Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow/opiekunéw prawnych
nastgpi po wczesniejszym okazaniu przez taka osobe dokumentu ze zdjeciem
w celu weryfikacji przez opiekunkg.

5. W wyjgtkowych sytuacjach jednorazowo uwzglednia si¢ telefoniczng prosbe
rodzica/opiekuna  prawnego-  upowainienia  stownego, opiekunka
zobowigzana jest wykonaé telefon sprawdzajgcy do rodzicow/opiekunow
prawnych i potwierdzi¢ wczesniejszq informacje, sporzqdzi¢ adnotacje
Z rozmowy.

6. Opiekunki kazdej z grup s3 zobowigzane do sporzadzenia listy numerow
kontaktowych do rodzicow/opiekunéw prawnych

7. Odbidr dziecka nastepuje z danej grupy do godz. 15.25, w pozostalym czasie
z sali zbiorczej (w zaleznosci od grafiku pracy opiekunek).

8. Opiekunka moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne.
W takim przypadku opiekunka ma obowigzek zatrzyma¢ dziecko w ztobku do
czasu wyjasnienia sprawy. W takich okoliczno$ciach opiekunka zobowigzana
jest skontaktowa¢ si¢ z drugim rodzicem/opiekunem prawnym lub osoba
upowazniong przez rodzicow. O zaistniatym fakcie powinien zostaé
powiadomiony dyrektor.

9. Zyczenia rodzica dotyczgce odbierania dziecka przez jednego 7 rodzicow musi
byé poswiadczone decyzjg wydang przez sqd.

10. Personel Zlobka ma obowigzek odmowi¢ wydania dziecka osobie
nieuprawnionej albo dzialajgcej niezgodnie 7 zakresem orzeczenia sqdu,
a w sytuacjach spornych niezwlocznie powiadomié dyrektora

11. W przypadku rodzica, ktorego prawo do kontaktow 7 dzieckiem zostalo

uregulowane przez sqd, odbior dziecka moZe nastgpi¢ wylgcznie zgodnie



I1I.

Iv.

z zakresem, czasem i formq wynikajqcq 7 orzeczenia sqdowego lub pisemnym

oswiadczeniem/zgodq drugiego rodzica.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODBIERANIA DZIECKA ZE

ZL.OBKA

1. Dzieci powinny by¢ odbierane ze ztobka najpdzniej do godz. 16:30.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze ztobka (w godzinach pracy
ztobka - sytuacje losowe) rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do
poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odbioru dziecka.

3. W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez

rodzicoéw/opiekunow prawnych lub oséb upowaznionych pisemnie opiekunka

ma obowigzek powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji dyrektora ztobka.

POSTEPOWANIA KONCOWE

1.

2.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznania si¢ z procedurg
1 ztozenia stosownego potwierdzenia na liscie u opiekunek w grupie.

Procedura obowigzuje pracownikow zlobka, rodzicoéw/opiekundéw prawnych
dzieci uczgszczajacych do ztobka oraz osoby przez nich upowaznione

do odbioru dzieci.



